Ordinul nr. 357/2018 privind aprobarea Specificatiilor tehnice
pentru lucrari de inregistrare sistematica a imobilelor in
Sistemul integrat de cadastru si carte funciara, realizate la nivel
de unitate administrativ-teritoriala

Tn vigoare de la 30 mai 2018

Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 449 din 30 mai 2018. Forma
aplicabila la 21 septembrie 2018.

Avand in vedere prevederile art. 11 alin. (2) din Legea cadastrului si a publicitatii
imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

in temeiul art. 3 alin. (13) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si al art. 15 alin. (3) din
Regulamentul de organizare gi functionare a Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 1.288/2012, cu
modificarile si completarile ulterioare,

directorul general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara emite
prezentul ordin.

Art. 1. - Se aproba Specificatiile tehnice pentru lucrari de nregistrare sistematica a
imobilelor Tn Sistemul integrat de cadastru si carte funciara, realizate la nivel de unitate
administrativ-teritoriala, prevazute in anexa*) care face parte integranta din prezentul
ordin.

*) Anexa se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 449 bis.

Art. 2. - La data intrarii Tn vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul directorului
general al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara nr. 533/2016 privind
aprobarea Specificatiilor tehnice de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru in
vederea inscrierii imobilelor in cartea funciara, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 362 si 362 bis din 11 mai 2016, cu modificarile ulterioare.

Art. 3. - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

Directorul general al Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara,
Radu-Codrut Stefanescu
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Bucuresti, 10 mai 2018.
Nr. 357.

Anexa la Ordinul directorului general al Agentiei Nationale de Cadastru si
Publicitate Imobiliara nr. 357/2018 privind aprobarea Specificatiilor
tehnice pentru lucrari de inregistrare sistematica a imobilelor in Sistemul
integrat de cadastru si carte funciara, realizate la nivel de unitate
administrativ-teritoriala, din 10.05.2018

in vigoare de la 30 mai 2018

Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 449bis din 30 mai 2018. Forma
aplicabila la 21 septembrie 2018.

Specificatjii tehnice pentru lucrari de inregistrare sistematica a imobilelor in Sistemul
Integrat de Cadastru si Carte Funciara, realizate la nivel de unitate administrativ-
teritoriala

Achizitor - Autoritatea/Institutia publica ce are calitatea de Autoritate Contractanta
in cadrul procedurii de achizitie a lucrarilor sistematice de cadastru

ANCPI - Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara
Bl - Buletin de Identitate
BCPI - Birou de cadastru si publicitate imobiliara sau birou teritorial

CF - Carte Funciara

cgxml - Structura XML definita de ANCPI pentru reprezentarea datelor tehnice si
juridice (textuale si grafice) aferente imobilelor, utilizata in realizarea lucrarilor
sistematice de cadastrului sistematic

Cl - Carte de ldentitate

CNP - Cod Numeric Personal

Contract - Atunci cand nu este precizat altfel, termenul "contract” folosit in cadrul
prezentelor specificatii tehnice face referire la contractul incheiat intre Achizitor si
Prestator in scopul realizarii lucrarilor de inregistrare sistematica a imobilelor in
sistemul integrat de cadastru si carte funciara.

CUI - Cod Unic de Inregistrare


dataIncarcare:

DDAPT - Aplicatia de management pentru titlurile de proprietate care contine
informatii textuale preluate din titlurile de proprietate emise in baza legilor proprietatii

Documente tehnice - Documentele tehnice ale cadastrului
H.G. - Hotararea Guvernului

ID - Identificatorul atribuit imobilului de catre Prestator in cadrul lucrarilor sistematice
de cadastru. Acesta este unic la nivelul UAT si reprezinta identificatorul sub care se
regaseste imobilul pe tot parcursul realizarii lucrarilor sistematice de cadastru

Imobil - Terenul cu sau fara constructii, de pe teritoriul unei unitati administrativ-
teritoriale, care apartine unuia sau mai multor proprietari si se identifica printr-un numar
cadastral unic

Lege - Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare

Nr. cad - Numar cadastral
Nr. top - Numar topografic
OCPI - Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara

PAD - Documentatia cadastrala intocmita pentru un singur imobil, cu atribuirea unui
singur numar cadastral, conform Legii

Prestator - Operatorul economic
Programul National - Programul national de cadastru si carte funciara 2015-2023

Specificatii tehnice - Specificatiile de realizare a lucrarilor sistematice de cadastru in
vederea nscrierii imobilelor in cartea funciara

UAT - Unitate administrativ-teritoriala
Ul - Unitate individuala din constructiile de tip condominiu

Semnatura electronica - in cuprinsul prezentelor specificatii tehnice, termenul se
refera la semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat eliberat de un
furnizor de servicii de certificare acreditat, conform prevederilor Legii nr. 455/2001
privind semnatura electronica, republicata.

1. DATE GENERALE
1.1. Definirea lucrarilor sistematice de cadastru
Lucrarile sistematice de cadastru reprezinta:

- Identificarea, masurarea, descrierea si inregistrarea imobilelor in documentele
tehnice, reprezentarea acestora pe planuri cadastrale si stocarea datelor pe suporturi
informatice;

- Identificarea proprietarilor, a posesorilor si a altor definatori de imobile, in vederea
inscrierii in cartea funciara;
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- Afisarea publica a rezultatelor obtinute Tn urma executarii lucrarilor sistematice de
cadastru, rectificarea erorilor semnalate de catre detinatori si deschiderea noilor carti
funciare.

Cadastrul determina pozitia limitelor imobilelor, pe baza de masuratori.

Cartea funciara cuprinde descrierea imobilelor si inscrierile referitoare la drepturile
reale imobiliare, la drepturile personale, actele, faptele sau raporturile juridice Tn
legatura cu imobilele, precum si sarcinile care greveaza imobilul sau modul de
exercitare a dreptului de proprietate.

Prin detinator de imobil, se intelege titularul dreptului de proprietate, al altor drepturi
reale asupra acestuia sau cel care, potrivit legii civile, are calitatea de posesor.

Institutii implicate:

Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate Imobiliara este autoritatea responsabila
pentru implementarea Programului national de cadastru si carte funciara, program ce
are ca scop inregistrarea gratuita a imobilelor in sistemul integrat de cadastru si carte
funciara, realizarea planului cadastral al imobilelor si deschiderea cartilor funciare la
nivelul tuturor unitatilor administrativ-teritoriale.

Oficiile de Cadastru si Publicitate Imobiliara participa la desfasurarea lucrarilor
sistematice de cadastru prin intermediul personalului de specialitate- si, conform Legii:
receptioneaza documentele tehnice intocmite de catre Prestator, organizeaza
publicarea documentelor tehnice cu sprijinul primariei, participa prin reprezentanti
desemnati la solutionarea cererilor de rectificare formulate in urma publicarii
documentelor tehnice.

Prin biroul de cadastru si publicitate imobiliara in evidenta caruia se afla unitatea
administrativ-teritoriala, OCPI deschide cartile funciare si asigura prin intermediul
unitatii administrativ-teritoriale comunicarea extraselor rezultate in urma inregistrarii
imobilelor in sistemul integrat de cadastru si carte funciara.

Unitatea administrativ-teritoriala

Conform Legii, primarul unitatii administrativ-teritoriale are obligatia sa instiinteze
prin orice mijloc de publicitate pe detinatorii imobilelor cu privire la obligatiile pe care
acestia le au in desfasurarea lucrarilor sistematice de cadastru si anume: sa permita
accesul Prestatorului pe proprietate, in vederea executarii masuratorilor, sa prezinte
actele de proprietate echipelor care realizeaza interviurile, sa participe la identificarea
limitelor imobilelor, sa verifice informatiile privitoare la imobilele pe care le detin, in
etapa de publicare a rezultatelor.

De asemenea, prin compartimentele de resort din cadrul aparatului de specialitate,
primarul pune la dispozitia Prestatorului informatiile si evidentele detinute de primarie,
prin eliberarea de certificate sau orice alte documente necesare realizarii lucrarii
sistematice de cadastru.

Conform prevederilor art. 12 alin. (14) din Lege, primarul contrasemneaza
documentele tehnice cadastrale, anterior receptionarii lor de catre comisia de receptie
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stabilita in acest scop la nivelul OCPI, in vederea insusirii tuturor datelor cu privire la
terenuri si construcitii si pentru eliminarea procedurilor administrative de emitere a unor
certificate confirmative. Contrasemnarea documentelor tehnice poate fi efectuata si
prin emiterea unei adeverinte care sa confirme insusirea de catre primar a informatiilor
cuprinse Th documentele tehnice cadastrale.

Institutia Prefectului in raza careia sunt situate unitatile administrativ-teritoriale pe al
caror teritoriu se desfasoara lucrarile sistematice de cadastru, colaboreaza la
realizarea lucrarilor. In calitate de reprezentant al Guvernului in teritoriu, prefectul are
atributii privind asigurarea realizarii, la nivelul judetului, a obiectivelor de interes
national si indeplinirea obiectivelor prevazute in Programul National.

1.2. Aspecte sociale cu incidenta in desfasurarea lucrarilor sistematice de cadastru

in cadrul comunitatilor din UAT care fac obiectul lucrarilor sistematice de cadastru,
pot exista persoane care, datorita starii de sanatate sau situatiei civile, ar putea fi
impiedicate in exprimarea drepturilor privitoare la imobilele pe care le detin.

Sunt considerate categorii de persoane vulnerabile: persoanele cu dizabilitati,
persoanele care nu stiu sa scrie ori sa citeasca, persoanele in varsta, care nu se pot
deplasa sau prezinta dificultati de vorbire, vedere, auz; femeile singure, persoanele din
categoria minoritatilor etnice care nu cunosc limba romana, persoanele puse sub
interdictie, persoanele condamnate la pedepse privative de libertate, persoanele
apartinand minoritatii rome, care detin imobile, alte categorii identificate cu ocazia
realizarii lucrarilor de inregistrare sistematica.

Prestatorul trebuie sa acorde pe parcursul realizarii lucrarilor de inregistrare
sistematica o atentie deosebita categoriilor mentionate mai sus si sa colaboreze cu
primaria pentru a asigura participarea la lucrari a persoanelor apartinand grupurilor
vulnerabile.

1.3. Etapele lucrarilor sistematice de cadastru
Principalele etape ale lucrarilor de inregistrare sistematica sunt:

a) Organizarea si desfasurarea campaniei de informare publica la nivel national si
local care are ca scop ingtiintarea cetatenilor cu privire la inceperea lucrarilor de
inregistrare sistematica si cu privire la beneficiile, drepturile si obligatiile acestora pe
parcursul procesului de inregistrare sistematica.

b) Realizarea lucrarilor premergatoare cadastrului: identificarea limitelor UAT,
stabilirea sectoarelor cadastrale, analizarea si integrarea informatiilor preluate de la
OCPI, primarie sau alte institutii si autoritati publice, ori din alte surse;

c) Derularea lucrarilor de specialitate: realizarea interviurilor la teren avand ca scop
identificarea amplasamentelor si a limitelor imobilelor, realizarea masuratorilor
cadastrale, identificarea detinatorilor legali ai imobilelor si colectarea actelor juridice;

d) Actualizarea informatiilor culese din teren cu cele din inregistrarea sporadica si
ntocmirea documentelor tehnice cadastrale;



e) Receptia documentelor tehnice cadastrale de catre comisia de receptie
desemnata in acest scop;

f) Derularea campaniei de informare cu privire la afisarea documentelor tehnice ale
cadastrului;

g) Publicarea si afisarea, in conditiile legii, a documentelor tehnice cadastrale;

h) inregistrarea si solutionarea cererilor de rectificare a documentelor tehnice
cadastrale publicate;

i) Actualizarea documentelor tehnice ale cadastrului, Tn urma solutionarii cererilor de
rectificare si ca urmare a integrarii lucrarilor sporadice inregistrate in perioada de
publicare;

"o

j) Inchiderea lucrarilor sistematice de cadastru, in vederea inscrierii in cartea
funciara, deschiderea noilor carti funciare si inchiderea vechilor evidente de cadastru si
carte funciarg;

k) Comunicarea in conditiile Legii, a extrasului de carte funciara pentru informare si a
extrasului din noul plan cadastral;

) Arhivarea documentelor care stau la baza inregistrarii imobilelor in sistemul
integrat de cadastru si carte funciarg;

m) Eliberarea de catre notarul public, in conditiile legii, a certificatului pentru
inscrierea in cartea funciara a posesorilor ca proprietari.

2. OBIECTIVUL LUCRARILOR SISTEMATICE DE CADASTRU
2.1. Obiectivul lucrarilor sistematice de cadastru

Obiectivul lucrarilor de inregistrare sistematica il constituie Tnregistrarea imobilelor in
Sistemul Integrat de Cadastru si carte Funciara.

La finalizarea lucrarilor sistematice de cadastru se intocmesc documentele tehnice
ale cadastrului. Documentele tehnice ale cadastrului sunt: registrul cadastral al
imobilelor (Anexa nr. 2), opisul alfabetic al titularilor drepturilor reale de proprietate, al
posesorilor si al altor detinatori (Anexa nr. 3), planul cadastral (Anexa nr. 7).

Modificarile legislatiei din domeniul cadastrului si a publicitatii imobiliare, care au
legatura cu desfasurarea lucrarilor de inregistrare sistematica de cadastru se aplica de
la data intrarii in vigoare a respectivelor reglementari, inclusiv pentru etapele ramase
de executat, Tn cazul contractelor aflate Tn derulare.

2.2. Informatji generale necesare realizarii lucrarilor sistematice cadastru

Informatiile si datele necesare realizarii lucrarii de inregistrare sistematica a
imobilelor sunt puse la dispozitia Prestatorului de catre Achizitor, conform prevederilor
legale. Aceste informatii sunt prezentate in Anexa nr. 1 - Date generale.

ANCPI, prin intermediul OCPI, pune la dispozitia Prestatorului toate informatiile si
datele cu privire la imobile, prevazute in Anexa nr. 1 - Date generale, existente n
evidentele OCPI si insusite de acesta, necesare realizarii lucrarilor de inregistrare
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sistematica. In cazul in care in evidentele OCPI exista informatii suplimentare,
neprevazute in Anexa nr. 1 - Date generale, dar care sunt utile realizarii lucrarilor,
acestea vor fi puse la dispozitia Prestatorului in termen de 30 de zile de la intrarea in
vigoare a contractului. In cazul in care Achizitorul este Primaria, prestatorul va fi
mandatat in scris de catre aceasta prentru preluarea datelor de la OCPI sau de la alte
institutii.

Primaria unitatii administrativ-teritoriale furnizeaza Prestatorului informatiile pe care

le detine cu privire la imobile si detinatori, in conformitate cu prevederile art. 12 alin. (8)
din Lege.

Conform Legii, autoritatile si institutiile publice au obligatia de a pune la dispozitia
ANCPI, gratuit, datele, informatiile si copiile certificate ale documentelor privitoare la
imobilele pe care acestea le detin, in vederea desfasurarii lucrarilor sistematice de
cadastru si inscrierii imobilelor in cartea funciara. Reprezentantii autoritatilor si
institutiilor publice, ai persoanelor juridice, ai altor entitati care detin terenuri in
administrare, aflate in proprietatea statului ori a UAT, au obligatia legala de a participa
la identificarea si masurarea imobilelor situate in UAT care fac obiectul lucrarilor de
Tnregistrare sistematica.

Prestatorul are obligatia sa solicite in termen de cel mult 10 zile de la incheierea
contractului, toate documentele prevazute in Anexa nr. 1 - Date generale, inclusiv
dreptul de acces la baza de date a sistemului integrat de cadastru si carte funciara.
Termenul de predare a datelor de catre OCPI este de cel mult 10 de zile lucratoare de
la solicitarea Prestatorului. Solicitarea ulterioara de catre Prestator a unor documente
nu prelungeste termenul de prestare a serviciilor.

Prestatorul este responsabil de indeplinirea cerintelor privind informarea persoanelor
ale caror date cu caracter personal se colecteaza si prelucreaza in cadrul procesului
de inregistrare sistematica, conform prevederilor legale pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date.

3. ETAPELE DE REALIZARE A LUCRARILOR DE INREGISTRARE SISTEMATICA
3.1. Campania de informare publica

Campania de informare publica are ca scop aducerea la cunostinta cetatenilor a
inceperii lucrarilor de inregistrare sistematica, modul in care detinatorii imobilelor sunt
implicati in desfasurarea lucrarilor, precum si informarea cetatenilor cu privire la
importanta realizarii lucrarilor sistematice de cadastru si inregistrarii proprietatilor in
evidentele de cadastru si carte funciara.

Campania de informare publica la nivel local se realizeaza de catre Prestator.
In cadrul campaniei de informare publica locala Prestatorul realizeaza:

a) analiza situatiei la nivelul UAT in ceea ce priveste particularitatile locale din
punctul de vedere al nevoilor de informare.

in acest sens, Prestatorul evalueaza conditiile si cerintele executarii unei campanii
de informare care sa sprijine derularea lucrarilor sistematice de cadastru.
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Prestatorul analizeaza atat potentialele elemente de suport cum ar fi: disponibilitatea
autoritatilor locale pentru sprijinirea campaniei de informare, participarea la evenimente
de informare a cetatenilor, alocarea de spatii publice pentru afisarea materialelor de
promovare, alte evenimente ajutatoare (formatori de opinie care pot fi implicati in
campanie), cat si potentiale riscuri care trebuie avute in vedere pentru buna
desfasurare a campaniei publicitare locale (grupuri sociale vulnerabile, asezari
informale ale comunitatilor rome etc.).

Aceasta parte de analiza se finalizeaza cu "Raportul de analiza privind conditiile de
derulare a campaniei de informare locald" si "Planul de actiune" aferent, care se
integreaza in Raportul preliminar (Livrarea nr. 1). In "Planul de actiune" se precizeaza

locatiile punctelor de informare si programul de functionare a acestora.
b) derularea campaniei de informare publica locala
Campania de informare publica locala se desfasoara in doua etape.

Prima etapa se deruleaza atat inainte de inceperea lucrarilor de teren cat si pe
perioada desfasurarii acestora, iar a doua etapa se realizeaza atat in perioada de
pregatire a publicarii cat si in cea de publicare a documentelor tehnice ale cadastrului.

in derularea campaniei de informare publica, Prestatorul are urmatoarele
responsabilitat:

* organizeaza si coordoneaza campania de informare la nivel local;

« tipareste si distribuie materialele informationale (pliante, postere). Dupa semnarea
contractului, Achizitorul pune la dispozitia Prestatorului modelul materialelor
informationale. Aceste modele sunt furnizate de ANCPI. Cantitatile privind materialele
informationale sunt stabilite de catre Achizitor. Caracteristicile tehnice ale materialelor
informationale sunt prevazute in Anexa nr. 5. inainte de tiparire, Prestatorul are
obligatia de a prezenta modelul final al materialelor publicitare, in format digital, in
vederea aprobarii acestora de catre Achizitor.

in perioada campaniei de informare, Prestatorul are obligatia de a distribui pliantele
si de a afisa posterele in locuri vizibile (primarie, camin cultural, biserica, scoala,
dispensar, posta, etc.).

in perioada de pregétire a publicarii documentelor tehnice ale cadastrului,
Prestatorul distribuie cetatenilor ingtiintari pentru convocarea acestora la primarie in
scopul verificarii rezultatelor privitoare la proprietatile pe care le detin si afiseaza
postere in locuri vizibile.

Anterior distribuirii/afisarii materialelor informationale, in fiecare etapa a campaniei
de informare, intre Achizitor/OCPI (in cazul in care achizitorul este ANCPI) si Prestator
se intocmeste un proces-verbal de constatare in care se consemneaza faptul ca
Prestatorul a produs materialele publicitare in numarul si cu respectarea formatelor
specificate in Anexa nr. 5. Prestatorul anexeaza procesul-verbal de constatare la
rapoartele de monitorizare a campaniei de informare.
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* organizeaza cel putin doua runde de intalniri de informare cu cetatenii, in functie de
particularitatile UAT si de nevoile identificate (existenta strainasilor, agezarilor
informale, minoritatilor etnice etc.).

Prima runda de intalniri se organizeaza anterior derularii lucrarilor de teren, iar a
doua runda in perioada de pregatire a documentelor tehnice ale cadastrului in vederea
publicarii. De asemenea, separat, se organizeaza intalniri de informare pentru
grupurile vulnerabile identificate, daca este cazul.

Aceste intalniri de informare trebuie organizate, in functie de particularitatile fiecarei
UAT, tinand cont de locatie (de exemplu: la primarie, la scoald/liceu etc.) si de
perioada potrivita de desfasurare (de exemplu: seara, la sfarsitul saptamanii) pentru a
asigura o participare maxima.

Prestatorul informeaza comunitatea despre planul de lucru si despre programarea
interviurilor in teren, precum si despre masurarea si identificarea imobilelor.

* organizeaza, cu ajutorul primariei, cel putin un punct de informare unde cetatenii
pot solicita explicatii suplimentare. Organizarea punctelor de informare se realizeaza in
asa fel incat sa se maximizeze participarea cetatenilor la lucrarile de cadastru.

Punctele de informare functioneaza in perioada derularii lucrarilor de teren si in cele
de pregatire a publicarii si respectiv de publicare a documentelor tehnice.

Locatiile punctelor de informare si programul de functionare al acestora se
completeaza de catre Prestator in materialele informationale, inainte de tiparirea
acestora.

Pentru a tine seama de specificul fiecarei localitati, in organizarea campaniei de
informare locala pot fi implicati, mai ales in cadrul intalnirilor, formatori de opinie locali
care au credibilitate in fata oamenilor si care pot influenta comportamentul acestora
(de exemplu: preotul, invatatorii, personalul medical etc.).

Tn localitatile in care sunt intalnite situatji particulare (populatii minoritare care nu
vorbesc limba romana, cu grad scazut de educatie etc.), se au in vedere elemente de
particularizare cum ar fi: includerea in echipele de promotori a unor persoane care
vorbesc limba minoritatilor respective, extinderea numarului de intalniri, etc.

c) monitorizarea campaniei publice de informare locala

Prestatorul monitorizeaza activitatile referitoare la campania de informare locala si
intocmeste doua rapoarte de monitorizare, corespunzatoare livrarilor "Documentele
tehnice ale cadastrului - copie spre publicare" si "Documentele tehnice ale cadastrului -
copie finala".

Primul Raport de monitorizare este parte a livrarii - "Documentele tehnice ale
cadastrului - copie spre publicare" si contine detalii legate de:

- intalnirile de informare cu cetatenii (data, durata, numar de participanti, numar de
materiale informative distribuite, cine a sustinut proiectul din partea autoritatilor,
formatori de opinie care au participat si sustinut campania, lista principalelor probleme
ridicate);



- activitatile de tiparire (pliante si postere) si distribuire/afisare (numar de
pliante/postere tiparite, de actiuni de difuzare pe fiecare localitate din UAT, data la care
s-au realizat, lista cu problemele intdmpinate in timpul difuzarii);

- activitatile desfasurate in cadrul punctelor de informare (perioada in care a
functionat punctul de informare, numarul de cetateni care au venit la punctul de
informare, tipurile de activitati desfagurate: informare, consultatii, lista cu problemele
ntdmpinate etc.);

- lista cu alte probleme intalnite si modul in care au fost gestionate (intélniri separate
cu grupuri minoritare, persoane cu dizabilitai etc.).

Al doilea Raport de monitorizare este parte a livrarii - "Documentele tehnice ale
cadastrului - copie finala" si contine detalii legate de:

- intalnirile de informare cu cetatenii (data, durata, numar de participanti, cine a
participat din partea autoritatilor, probleme identificate);

- activitatile de tiparire si afisare (numarul de postere tiparite, actiunile de difuzare pe
fiecare localitate din UAT, data la care s-au realizat);

- activitatile desfasurate in punctele de informare din cadrul primariilor (perioada in
care a functionat punctul de informare corespunzator etapei de publicare, cate ore pe
zi a functionat acesta, numarul de cetateni care au venit la punctul de informare,
tipurile de activitati desfasurate: informare, consultatii, lista cu problemele intampinate
etc.);

- lista cu alte probleme intalnite si modul in care au fost gestionate (intalniri separate
cu grupuri minoritare, persoane cu dizabilitati etc.).

3.2. Lucrari preliminare
3.2.1. Organizarea lucrarilor sistematice de cadastru
Lucrarile de inregistrare sistematica se realizeaza la nivelul intregului UAT.

Lucrarile de inregistrare sistematica incep cu organizarea campaniei de informare
publica locala.

Lucrarile de cadastru si identificarea proprietarilor, respectiv posesorilor sau a altor
detinatori, sunt realizate de membrii echipelor de teren ai Prestatorului si cel putin un
reprezentant al unitatii administrativ-teritoriale.

3.2.2. Studiul datelor analogice si digitale preluate de la Achizitor

In cadrul acestei operatiuni Prestatorul analizeaza datele analogice si digitale
preluate de la Achizitor, respectiv:

- limitele UAT si ale intravilanelor componente detinute de OCPI, utilizate in
activitatea de receptie a documentatiilor cadastrale si de inscriere in cartea funciara;

- limitele sectoarelor cadastrale;

- ortofotoplanul;



- planurile cadastrale/topografice;
- planurile parcelare, avizate de comisia locala, receptionate de catre OCPI,

- fisierele .pdf extrase din baza de date a titlurilor de proprietate si datele textuale din
DDAPT,;

- baza de date a registrelor de transcriptiuni-inscriptiuni;

- copii ale cartilor funciare, daca este cazul,

- PAD-uri active provenite din inregistrarea sporadica;

- fisiere format .xml cu date din sistemul integrat de cadastru si carte funciarg;
- date referitoare la reteaua nationala geodezica (planimetrie, altimetrie);

- alte documentatii (harti de carte funciara, cadastru imobiliar-edilitar, sisteme
informationale specifice etc.), in masura in care sunt necesare realizarii lucrarilor;

- datele preluate de la autoritatile si institutiile publice centrale si locale.
3.2.3. Recunoasterea terenului

In cadrul acestei operatiuni Prestatorul parcurge urmatoarele etape:

- identificarea formelor de relief;

- identificarea limitelor UAT;

- recunoasterea punctelor din reteaua geodezica;

- identificarea zonelor in care sunt necesare ridicari topografice;

- identificarea zonelor in care se efectueaza masuratori ale imobilelor in teren cu
participarea detinatorilor;

- identificarea zonelor care au facut obiectul legilor proprietatii, precum si a zonelor
necooperativizate, daca este cazul;

- identificarea zonelor cu potentiale dificultati, precum: imobile detinute de comunitati
etnice minoritare (romi, sasi, slovaci etc.), imobile aflate in litigiu pe rolul instantelor
etc.

3.2.4. Realizarea raportului preliminar

Raportul Preliminar este documentatia in care Prestatorul prezinta solutjile tehnice,
detalierea fiecarei operatiuni, volumul de lucrari pe etape si tipuri de operatiuni,
alocarea resurselor umane si tehnice, stabilirea termenelor de indeplinire a obiectivelor
si orice alte informatii relevante pentru evaluarea solutiei tehnice propuse.

Raportul preliminar include:
1. Evaluarea datelor primite;
2. Analiza datelor rezultate din activitatea de recunoastere a terenului;

3. Descrierea solutiei tehnice;



4. Sistemul de asigurare a calitatii;
5. Evaluarea riscurilor;

6. Programul lucrarilor care prezinta organizarea activitatilor si termenele de realizare
a lucrarilor pentru fiecare UAT din punct de vedere a resurselor umane si tehnice
implicate in diverse etape, persoane responsabile pentru fiecare activitate etc.
Programul lucrarilor include planul principalelor activitati;

7. Raportul de analiza privind derularea campaniei de informare locala si planul de
actiune aferent;

8. Planul sectoarelor cadastrale;

9. Mandatul prin care Prestatorul imputerniceste managerul de proiect sau alta/alte
persoane sa semneze electronic livrabilele..

Programul lucrarilor se actualizeaza in conformitate cu prevederile contractului Si
constatarile Raportului preliminar.

Planul principalelor activitati poate fi intocmit conform modelului de mai jos:

Judet:

UAT:
Nr.|Denumire |Locul Ner.rsoane Nr. zile Perioada gsrmen
crt.|activitate  |desfasurarii zlocate calendaristice|calendaristica finalizare

1. |Colectare
si integrare
date

2. |Realizare
masuratori
topografice

3. |ldentificare
Si
masurare
limite
imobile

4. |Colectare
acte de
proprietate

5. |Integrare
date si




generare
fisiere
.cgxml

6. |Realizare
documente
tehnice
cadastrului

7. |Publicare

documente
tehnice ale
cadastrului

8. |Solutionare
cereri de
rectificare

9. |Actualizare
documente
tehnice

Planul principalelor activitati completat conform progresului lucrarilor, constituie
documentul in baza caruia Prestatorul va intocmi Raportul de activitate, care se
transmite lunar Achizitorului.

Pe parcursul derularii lucrarilor de inregistrare sistematica fiecarui imobil i se aloca
un identificator unic la nivelul UAT (ID - numér natural de la 1 la n). In cazul in care la
nivelul UAT au fost executate anterior lucrari de inregistrare sistematica, OCPI va
comunica Prestatorului primul ID disponibil.

Datele grafice si textuale asociate unui imobil sunt stocate in fisiere tip .xml cu
denumirea ID.cgxml, iar actele asociate acestuia sunt stocate in fisiere tip .pdf cu
denumirea ID.pdf.

In cazul unitatilor individuale din constructiile de tip condominiu (Ul), denumirea
fisierelor .pdf asociate este de forma:

ID-Cn-Um.pdf, unde:
ID - identificator imobil
Cn - litera "C" urmata de numarul de ordine al constructiei condominiu

Um - litera "U" urmata de numarul de ordine al Ul din cadrul constructiei
condominiu.

Limitele sectoarelor cadastrale pot fi modificate/actualizate de Prestator cu acordul
OCPI.

Planul sectoarelor cadastrale se tipareste la scara 1:10.000 si contine:



- limita UAT;

- limitele intravilanelor componente;

- limitele si numerotarea sectoarelor cadastrale;

Planul sectoarelor cadastrale are ca suport ortofotoplanul.

Raportul preliminar se preda Achizitorului conform graficului de livrare stabilit in
contract.

Prin Raportul preliminar, Prestatorul nu poate aduce modificari care sa contravina
prevederilor contractuale sau celor din specificatiile tehnice si nu poate stabili atributii
suplimentare in sarcina Achizitorului sau a OCPI.

In cazul In care Achizitorul este unitatea administrativ-teritoriald, Raportul preliminar
se receptioneaza de o Comisie de receptie constituita de primarul UAT. Comisia de
receptie intocmeste procesul-verbal de receptie a Raportului preliminar, in baza caruia
Achizitorul emite Procesul verbal de acceptanta.

In cazul in care Achizitorul este ANCPI, Raportul preliminar se transmite la ANCPI in
vederea efectuarii receptiei. Comisia de receptie, numita prin ordin al directorului
general al ANCPI, intocmeste procesul-verbal de receptie a Raportului preliminar, in
baza caruia Achizitorul emite Procesul-verbal de acceptanta.

In cazul in care Raportul preliminar nu corespunde cerintelor din specificatiile
tehnice, Prestatorul il reface in termen de maxim 5 zile de la data comunicarii
procesului-verbal de constatare.

Daca si dupa expirarea termenului de 5 zile se constata ca Raportul preliminar nu
corespunde cerintelor din specificatiile tehnice Livrarea 1 se considera nepredata
urmand a se aplica prevederile contractuale.

O copie a Procesului-verbal de acceptanta si a Raportului preliminar se transmit la
OCPI.

3.3. Derularea lucrarilor de specialitate

Lucrarile de specialitate se realizeaza in Sistemul national de proiectie Stereografic
1970, denumit si Stereo 70.

Masuratorile topografice se executa in conformitate cu normele tehnice in vigoare.

In cadrul lucrérilor de nregistrare sistematicé, in cartea funciara se inscriu
suprafetele rezultate din masuratori.

Potrivit Legii, situatia imobilelor reflectata in documentele tehnice ale cadastrului se
prezuma a fi in concordanta cu situatia tehnica si juridica reala, pana la proba
contrara.

In cadrul lucrérilor de inregistrare sistematica, situatia imobilelor inregistrate anterior
in planul cadastral/topografic si in cartea funciara, se modifica conform situatiei
tehnico-juridice actuale, identificata prin masuratorile efectuate si actele juridice
colectate.



Precizia care trebuie asigurata pentru determinarea limitelor tarlalelor si cvartalelor
este corespunzatoare preciziei grafice a scarii planului, ludnd in considerare o eroare
grafica de 0,2 mm. Pentru asigurarea unei precizii uniforme la nivelul intregului plan
cadastral, elementele digitizate se constrang/verifica, prin masuratori topografice
efectuate in punctele caracteristice ale tarlalei/cvartalului (cel putin 4 puncte
caracteristice pentru fiecare tarla/cvartal).

Dupa realizarea lucrarilor de cadastru la teren, limitele sectoarelor cadastrale se vor
actualiza ca urmare a determinarii limitelor imobilelor componente.

Inregistrarea imobilelor situate in extravilan:

- care au facut obiectul legilor fondului funciar, daca suprafata din masuratori este
mai mare decat suprafata din actul de proprietate, diferenta de teren ramane la
dispozitia comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor,
caz in care se va inscrie provizoriu dreptul de proprietate in favoarea unitatii
administrativ-teritoriale;

- care nu au facut obiectul legilor fondului funciar, la inscrierea suprafetei in
documentele tehnice, se va proceda dupa cum urmeaza:

a) daca imobilul este imprejmuit, se inscrie suprafata din masuratori, indiferent de
suprafata din actul de proprietate;

b) daca imobilul este neimprejmuit, se inregistreaza suprafata detinuta cand aceasta
este egala sau mai mica decat suprafata din actul de proprietate; cand suprafata
detinuta este mai mare decat suprafata din actul de proprietate, se inregistreaza
suprafata din actul de proprietate, iar, dupa caz, pentru suprafata detinuta in plus se
vor aplica prevederile referitoare la notarea posesiei, deschizandu-se o singura carte
funciara.

In situatia Tn care suprafata rezultata din masurarea intregii tarlale este mai mica
decat suprafata rezultata in urma insumarii suprafetelor parcelelor din tarla inscrise in
titlurile de proprietate emise conform legilor funciare, suprafata fiecarui imobil din
respectiva tarla se diminueaza proportional cu suprafata din titlul de proprietate.
Suprafata imobilelor inregistrate anterior in sistemul integrat de cadastru si carte
funciara nu se modifica in situatia in care aceasta nu depaseste suprafata inscrisa in
titlul de proprietate, cu exceptia situatiei in care se constata un deficit de suprafata la
nivelul unitatii administrativ-teritoriale, situatie in care suprafata tuturor imobilelor
inscrise in sistemul integrat de cadastru si carte funciara se diminueaza pana la limita
suprafetei din titlul de proprietate.

Inregistrarea imobilelor situate in intravilan, indiferent daca au facut sau nu obiectul
legilor fondului funciar:

a) daca imobilul este imprejmuit, se inscrie suprafata din masuratori, indiferent de
suprafata din actul de proprietate;

b) daca imobilul este neimprejmuit, se inregistreaza suprafata detinuta, cand aceasta
este egala sau mai mica decat suprafata din actul de proprietate; cand suprafata
detinuta este mai mare decat suprafata din actul de proprietate, se inregistreaza



suprafata din actul de proprietate, iar, dupa caz, pentru suprafata detinuta in plus se
vor aplica prevederile referitoare la notarea posesiei, deschizandu-se o singura carte
funciara.

3.3.1. Identificarea limitelor imobilelor

Preciziile care trebuie asigurate sunt cele corespunzatoare planului la scara 1:5000
pentru extravilan si planului la scara 1:2000 pentru intravilan.

Situatia tehnica si juridica a imobilelor inregistrate anterior in planul cadastral sau
topografic si in cartea funciara se modifica conform situatiei tehnico-juridice actuale,
identificata prin lucrarile de inregistrare sistematica efectuate si actele juridice
colectate.

in cazul in care detinatorii nu se prezinta pentru identificarea limitelor imobilelor,
identificarea se va face de Prestator in lipsa acestora.

Reprezentantji entitatilor care detin in administrare terenuri aflate in proprietatea
statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale au obligatia legala de a participa la
identificarea si masurarea imobilelor care fac obiectul inregistrarii sistematice.

3.3.1.1. Stabilirea limitelor imobilelor situate in intravilan
Limitele imobilelor imprejmuite pot fi determinate:
a) prin masuratori topografice ale tuturor punctelor de detaliu;

b) prin metoda combinata, masuratori topografice ale detaliilor liniare si vectorizarea
planurilor, in zonele in care exista planuri cadastrale, topografice sau ortofotoplan la
scara 1:2000 (sau scari mai mari).

Imobilul imprejmuit este acel imobil ale carui limite sunt materializate prin elemente
stabile n timp (ex: garduri, ape), clar identificabile.

In cazul imobilelor neimprejmuite, limitele se stabilesc prin masurétori, in prezenta
detinatorilor si pe baza planurilor existente.

In cazul constructiilor, punctele caracteristice se determind prin masuratori
expeditive. Latimea strazilor, drumurilor comunale si ulitelor se stabileste intre limitele
imobilelor. Detaliile liniare (drumuri, strazi, ulite, cai ferate, diguri, ape, etc.) constituie
imobile si se inregistreaza in cadastru ca atare.

3.3.1.2. Stabilirea limitelor imobilelor situate in extravilan

Pentru zonele unde exista planuri parcelare in format raster, acestea se
georeferentiaza, iar limitele imobilelor se determina prin vectorizarea planului si se
introduc in planul cadastral, in cazul in care reflecta situatia din acte si teren.

in situatia Tn care nu exista planuri parcelare, limitele imobilelor se stabilesc in baza
informatiilor obtinute de la OCPI, primarie si detinatori.

in situatia Tn care, in urma masurérii sectorului cadastral din extravilan se constata
ca suprafata acestuia este mai mica decéat suprafata insumata a parcelelor inscrise in
titlurile de proprietate aferente sectorului cadastral, Prestatorul realizeaza urmatoarele:



a) identifica amplasamentele imobilelor din sector, preluate din sistemul integrat de
cadastru si carte funciara;

b) identifica amplasamentele imobilelor din sector pentru care nu au fost deschise
carti funciare, pe baza titlurilor de proprietate, a limitelor indicate de catre titular,
reprezentantul primariei, alte persoane interesate;

c) stabileste noile amplasamente ale parcelelor ca urmare a diminuarii proportionale
a suprafetelor imobilelor din sectorul cadastral;

d) prezinta proprietarilor din sectorul cadastral solutia propusa si in functie de
raspunsul acestora procedeaza astfel:

- in cazul in care proprietarii imobilelor sunt de acord cu noile amplasamente si cu
suprafetele stabilite, acestia vor semna in acest sens declaratiile cuprinse in figsele de
interviu ale imobilelor, iar situatia imobilelor astfel stabilita va fi inregistrata in
documentele tehnice ale cadastrului;

- in cazul in care proprietarii imobilelor nu sunt de acord cu noile amplasamente si cu
suprafetele diminuate si nu pot indica nici amplasamentele si nici limitele imobilelor, iar
identificarea nu poate fi realizata nici de catre Prestator, acesta va proceda la alocarea
unui singur 1D pentru intregul sector cadastral, care va fi considerat un singur imobil. Tn
Registrul cadastral al imobilelor, in partea a 2-a Proprietatea/Posesia se vor mentiona
titularii drepturilor de proprietate conform titlurilor de proprietate din sectorul respectiv
si informatiile aferente deschiderii cartilor funciare individuale derivate, care se deschid
pentru fiecare parcela in parte in favoarea titularului dreptului inscris n titlul de
proprietate. Conform Legii, actualizarea cartilor funciare individuale derivate din cartea
funciara a titlurilor de proprietate din sector, prin realizarea geometriei fiecarui imobil,
se poate realiza cu acordul tuturor proprietarilor, iar in lipsa consensului, prin hotarare
judecatoreasca definitiva. Proprietarii inscrisi in cartile funciare individuale derivate din
cartea funciara a titlurilor de proprietate din sector isi pot exercita liber prerogativele
dreptului de proprietate, potrivit Legii, in regim de carte funciara.

3.3.2. Pregatirea fisei de date a imobilului

Prestatorul integreaza si coreleaza in fisa de date a imobilului informatjile provenite
din toate sursele de date disponibile. Prestatorul genereaza fise de date pentru toate
imobilele.

Fisele de date ale imobilelor, pentru care au fost identificati posesori, vor fi in mod
obligatoriu semnate de catre posesori si de catre Prestator.

Fisele de date ale imobilelor din sectoare cadastrale cu privire la care s-a constatat
un deficit de suprafata si exista consens intre titulari, vor contine o declaratie a
acestora cu privire la acordul de a fi inscrigi in documentele tehnice ale cadastrului si
in cartea funciara cu amplasamentele modificate si cu suprafetele diminuate.

Avand in vedere faptul ca fisa de date constituie un document de lucru al
prestatorului (care poate fi completat, modificat, corectat), in cadrul procesului de
receptie Comisia verifica doar existenta acesteia, exceptie facand: fisele intocmite
pentru posesori si cele ale imobilelor din sectoarele cadastrale cu privire la care s-a



constatat un deficit de suprafata (adica acele fise care sunt semnate in mod obligatoriu
de posesor/titulari ai dreptului de proprietate).

Modelul fisei de date a imobilului se regaseste in Anexa nr. 4.
3.3.3. ldentificarea de/inatorilor si colectarea actelor
3.3.3.1. Identificarea de/inatorilor

Prestatorul si cel putin un reprezentant al unitatii administrativ-teritoriale identifica
proprietarii, posesorii sau alfi detinatori legali ai imobilelor.

Imobilul cu detinator identificat este acel imobil pentru care, dupa caz:
a) dreptul de proprietate este dovedit cu acte juridice;
b) posesia este stabilita conform prevederilor art. 13 din Lege.

n cazul in care proprietarul imobilului este identificat, iar din evidentele primariei
rezulta faptul ca acesta este decedat, in fisa de date a imobilului, la punctul 3,
Proprietatea/Posesia, in coloana Observatii se face mentiunea "proprietar decedat".

Imobilul cu detinator neidentificat este acel imobil pentru care nici o institutie
implicata nu poate sa puna la dispozitie informatiile sau evidentele necesare pentru
identificarea detinatorului.

In fisa de date a imobilului pentru care nu a fost identificat detinatorul, la punctul 3,
Proprietatea/Posesia, in a doua coloana se mentioneaza inscrierea provizorie a
dreptului de proprietate in favoarea unitatii administrativ-teritoriale, prevazuta de art. 13
alin. (15) din Lege, iar in coloana 5 "Observatji" se mentioneaza textul "Proprietar
neidentificat".

in situatia Tn care, in etapa de identificare a detinatorilor, nu se poate identifica codul
numeric personal al titularilor drepturilor reale persoane fizice, ori codul unic de
inregistrare al persoanelor juridice, in partea a Il a cartii funciare se vor face mentiuni
cu privire la lipsa acestor informatii.

Pentru imobilele situate in regiunile de carte funciara supuse Decretului-Lege nr.
115/1938 pentru unificarea dispozitiunilor privitoare la cartile funciare, Prestatorul va
face identificarea imobilelor situate in intravilan si in extravilanul necooperativizat cu
numerele topografice din cartile funciare vechi. In cazul extravilanului necooperativizat,
identificarea se va face daca aceasta este posibila potrivit documentelor puse la
dispozitie. Identificarea cu cartile funciare vechi se va face si pentru imobilele cu
constructii din extravilanul cooperativizat. in cazul in care imobilul identificat in cadrul
lucrarilor de inregistrare sistematica se suprapune partial cu un numar topografic, in
cuprinsul fisierului .cgxml, la introducerea datelor despre imobil, in sectiunea asociata
partii | a cartii funciare, in campul "Observatiji/Referinte" se mentioneaza textul "parte
din nr. topografic".

Sarcinile imobilelor inscrise in vechile carti funciare se preiau obligatoriu in figierele
cgxml, urmand ca dupa deschiderea noilor carti funciare sarcinile stinse sa fie radiate
la cererea proprietarului imobilului, a oricarei persoane interesate sau din oficiu.


act:2829465%20259930656
act:781121%2082918675
act:781121%2082918718
act:93878%200
act:93878%200

Stabilirea destinatiei si a categoriei de folosinta

Destinatiile si categoriile de folosinta ale parcelelor se stabilesc in conformitate cu
realitatea din teren si se inscriu cu denumirile stabilite de Legea fondului funciar nr.
18/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. Limitele acestora se
stabilesc prin masuratori expeditive.

Potrivit Legii, situatia reflectata in documentele tehnice cadastrale se prezuma a fi in
concordanta cu situatia tehnica si juridica reala pana la proba contrara si in consecinta,
se va inscrie categoria de folosinta actuala din teren.

Identificarea constructiilor

Constructiile identificate pe teren se consemneaza in figsa de date a imobilului si se
inregistreaza in documentele tehnice ale cadastrului.

Se inregistreaza constructiile permanente identificate in teren, cu suprafata mai
mare de 1 mp, clasificate dupa destinatia stabilita in conformitate cu prevederile
legale.

Constructiile se inscriu in documentele tehnice si in cartea funciara in baza actelor
de proprietate, a documentelor care atesta edificarea acestora potrivit legii, iar in lipsa
actelor doveditoare, prin contrasemnarea documentelor tehnice de catre primar, ori in
baza unei adeverinte eliberate de primar prin care acesta atesta insusirea informatiilor
tehnice si juridice cuprinse in documentele tehnice cadastrale. in lipsa Tnsusirii
documentelor tehnice de catre primar, inscrierea constructiilor se realizeaza in baza
documentelor tehnice ale cadastrului publicate si necontestate. in cazul in care
acestea au fost contestate, inscrierea se face in baza documentelor tehnice astfel cum
au fost publicate, daca contestatia a fost respinsa, iar daca aceasta a fost admisa
inscrierea se face in baza procesului-verbal de solutionare a cererii de rectificare.

Potrivit Legii, situatia reflectata in documentele tehnice cadastrale se prezuma a fi in
concordanta cu situatia tehnica si juridica reala, pana la proba contrara.

Situatia constructiilor condominiu

In cazul unui imobil cu constructie de tip condominiu, care a ficut obiectul
inregistrarii sporadice, in documentele tehnice ale cadastrului se preiau informatiile
privitoare la constructie si unitatile individuale astfel cum au fost inregistrate in cartea
funciara. In acest caz, pentru imobil se genereaza un singur fisier .cgxml care include
date despre:

a) terenul pe care se afla constructiile;
b) constructiile condominiu si individuale;
c) unitatile individuale componente ale condominiului.

In situatiile prevazute la punctele a) si b) se intocmeste o singura fisd de date, iar
pentru situatia prevazuta la punctul c), pentru fiecare Ul se intocmeste, separat, cate o
fisa de date.


act:66304%200
act:66304%200

Cu privire la unitatile individuale neinregistrate in cartea funciara, nu se colecteaza
acte si nu se intocmesc fise de date, aceste unitati nefacand obiectul lucrarii de
inregistrare sistematica.

In cazul unui imobil cu constructie de tip condominiu care nu a facut obiectul
inregistrarii sporadice, se genereaza o singura fisa de date si un singur figier .cgxmi
care contine date despre teren si constructie, fara referire la unitati individuale.

Situatia litigiilor

In cazul in care se identifica imobile ce fac obiectul unor procese inregistrate pe rolul
instantelor, in baza copiei actiunii, avand stampila si numarul de inregistrare ale
instantei sau a certificatului de grefa care identifica obiectul procesului, partile si
imobilul, puse la dispozitie de titulari sau alte persoane interesate, in Registrul
cadastral al imobilelor, se consemneaza la punctul 4. "Notari, procese, interdictii, etc.":
numarul dosarului, instanta la care este inregistrat dosarul, obiectul litigiului, partile in
litigiu.

Aceste informatii se regasesc si in figierele .cgxml.

3.3.3.2. Colectarea actelor

Prestatorul colecteaza, in copie legalizata, actele juridice care atesta dreptul de
proprietate sau alte drepturi reale, care contin modificari ale configuratiei imobilelor sau
atesta alte acte, fapte ori raporturi juridice privitoare la imobile. Copiile legalizate ale
documentelor se preiau numai daca acestea nu exista in arhiva OCPI, a primariei sau
a altor institutji si autoritati publice. In cazul documentelor existente in arhive se
elibereaza copii ale acestora certificate pentru conformitate cu originalul.

De asemenea, primaria elibereaza copii legalizate ale actelor necesare intocmirii
documentelor tehnice, in conditiile art. 17 al Legii notarilor publici si a activitatji
notariale nr. 36/1995, republicata, cu modificarile ulterioare.

n cazul localitatilor unde functioneaza birouri ale notarilor publici, in cadrul
campaniei de informare publica pe care o desfasoara, Prestatorul instiinfeaza cetatenii
cu privire la necesitatea legalizarii pe cale notariala a copiilor actelor de proprietate.

In vederea inregistrarii in documentele tehnice si in cartea funciara, este suficienta
prezentarea ultimului act doveditor al drepturilor reale privitoare la imobil.

In cazul imobilelor inregistrate in cartea funciara anterior demararii lucrarilor de
inregistrare sistematica, cu privire la care exista acte juridice neinscrise, Prestatorul va
actualiza informatiile privind imobilele, conform actelor juridice puse la dispozitie.
Astfel, Tn cazul in care exista modificari referitoare la proprietarul imobilului fata de
situatia Tnregistrata in cartea funciara, in figsa de date a imobilului se mentioneaza
proprietarul inscris in cartea funciara, iar in baza actelor juridice doveditoare colectate,
pozitia acestuia se radiaza si se inscrie ultimul proprietar. Prestatorul are obligatia de a
analiza actele juridice puse la dispozitie, care fac dovada transmisiunilor succesive ale
drepturilor cu privire la imobilele Tn cauza.
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In cazul imobilelor proprietate publica a statului si a unitatilor administrativ-teritoriale,
n lipsa actelor de proprietate, inregistrarea se face in baza copiei extrasului de pe
inventarul centralizat al bunurilor respective, atestat prin hotarare de guvern, ori in
baza hotararilor de guvern, hotararilor consiliului local, judetean, sau a municipiului
Bucuresti, prin care sunt insusite inventarele cu privire la aceste imobile, in cazul in
care apartenenta la domeniul public este stabilita prin acte normative, insotite de un
inscris, emis de catre conducatorul institutiei publice centrale sau locale care solicita
inregistrarea in calitate de titular al dreptului real corespunzator proprietatii publice,
care confirma identitatea dintre imobilul din documentatia cadastrala si cel evidentiat in
inventarul centralizat, certificate pentru conformitate in lipsa extraselor de pe inventarul
bunurilor respective, ori a actelor normative mentionate, se poate inscrie provizoriu
dreptul de proprietate in favoarea statului/unitatii administrativ-teritoriale in cauza, in
baza actelor administrative emise cu privire la aceste imobile.

In cazul imobilelor proprietate privata a statului sau a unitatilor administrativ-
teritoriale, Tn lipsa actelor de proprietate, se poate dispune inscrierea provizorie a
dreptului de proprietate in baza actelor administrative emise cu privire la imobile, in
conditiile legii.

Autoritatile si institutiile publice centrale si locale au obligatia, conform legii, de a
pune la dispozitia Prestatorului, gratuit, datele, informatiile si copiile certificate ale
documentelor referitoare la imobilele pe care le detin, in vederea inscrierii acestora n
cartea funciara.

Conform prevederilor legale, primarul pune la dispozitia Prestatorului, toate
informatiile si evidentele detinute de primarie, privitoare la imobile si detinatori. De
asemenea, primarul elibereaza certificatele necesare realizarii lucrarilor, in termen de
30 de zile de la solicitare.

3.3.3.3. Inregistrarea posesiei de fapt asupra imobilului

Persoana care nu detine acte de proprietate asupra imobilului, dar poseda imobilul
sub nume de proprietar, poate fi inscrisa in documentele tehnice ale cadastrului ca
posesor de fapt, in baza urmatoarelor documente:

a) fisa de date a imobilului semnata de catre posesorul imobilului si de catre
persoana autorizata, reprezentantul Prestatorului, sa efectueze lucrarile de inregistrare
sistematica;

b) adeverinta eliberata de autoritatile administratiei publice locale, care atesta faptul

ca:
(i) posesorul este cunoscut ca detine imobilul sub nume de proprietar;

(ii) imobilul nu face parte din domeniul public sau nu a fost inscris in evidente ca fiind
in domeniul privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

c) copia inscrisului care atesta faptul posesiei, daca exista.

Prestatorul colecteaza de la posesori documentele mentionate si copiile actelor de
identitate si de stare civila. Adeverinta prevazuta la litera b) poate fi inlocuita prin



contrasemnarea documentelor tehnice de catre primar, in conditiile art. 12 alin. (14) din
Lege.

Dispozitiile privitoare la inscrierea posesiei de fapt sunt aplicabile:
- imobilelor situate n intravilan;

- imobilelor situate in extravilanul localitatilor, altele decat cele care au facut obiectul
legilor proprietatii.

Aceste dispozitii sunt aplicabile si imobilelor din regiunile supuse prevederilor
Decretului-Lege nr. 115/1938 pentru unificarea dispozitiilor privitoare la cartile funciare,
in situatia in care proprietarii nu sunt identificati cu ocazia realizarii interviurilor pe
teren, insa sunt identificati posesorii.

Posesia de fapt inscrisa in documentele tehnice se noteaza in cartile funciare
deschise din oficiu ca urmare a finalizarii inregistrarii sistematice.

Persoana care poseda un imobil ca proprietar necontestat se poate inscrie in cartea
funciara pe baza certificatului eliberat de notarul public, in conditiile art. 13 alin. (8) -
(10) din Lege.

Potrivit Legii, Tn cazul imobilelor cu privire la care au fost emise procese-verbale de
punere in posesie, dar nu a fost eliberate titlurile de proprietate, conform Legii fondului
funciar nr. 18/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, dreptul de
proprietate se va putea inscrie in favoarea titularilor, in baza procesului verbal de
punere in posesie i a hotararii comisiei judetene de fond funciar prin care s-a validat
dreptul de proprietate, emise in conditiile legii.

3.3.4. Intocmirea documentelor tehnice ale cadastrului

Documentele tehnice ale cadastrului se intocmesc pe sectoare cadastrale si
evidentiaza situatia tehnica si juridica reala, constatata de Prestator cu ocazia
desfasurarii lucrarilor sistematice de cadastru. Prin exceptie, Opisul alfabetic al
titularilor drepturilor reale de proprietate, al posesorilor si al altor detinatori se
intocmeste la nivel de UAT.

Documentele tehnice ale cadastrului constituie temeiul inregistrarii din oficiu a
imobilelor in sistemul integrat de cadastru si carte funciara.

Prestatorul transmite primarului documentele tehnice ale cadastrului in format
digital, anterior predarii lor la OCPI. Documentele in format analogic vor fi predate
numai la solicitarea expresa a primarului formulata in termen de 3 zile de la primirea
datelor in format digital. Prestatorul va preda documentele in format analogic in termen
de 5 zile de la solicitare.

Primarul are obligatia de a contrasemna documentele tehnice, personal ori printr-un
reprezentant desemnat in acest scop, ori de a elibera o adeverinta prin care atesta
insugirea acestora, in termen de 30 de zile de la primirea documentelor in format
digital.

3.3.4.1. Structura de directoare folosita la predarea datelor la OCPI
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Livrarile se predau pe DVD.

Pe eticheta suportului se mentioneaza:

- Lucrari de inregistrare sistematica UAT. . ;

- Livrareanr.......... /Sector cadastralnr . ......... ;

- Continutul livrarii.

Structura de directoare utilizata la predare este prezentata in Anexa nr. 6.
3.3.4.2. Livrabile

Documentatia finala, intocmita pe sectoare cadastrale, se preda in formatele, in
numarul de exemplare si cu respectarea celor mentionate in tabelul de mai jos:

TABEL LIVRABILE

Livrarea nr. 1 - Raportul preliminar

Format/nr. exemplarel)
Nr. Crt. |Livrabilul

Format hartie |Format digital

1 Raportul preliminar |1 ex. pdf

1) Planul sectoarelor cadastrale se preda in format analogic si digital (.shp)

Livrarea nr. 2 - Documentele tehnice ale cadastrului - copie spre publicare

Format/nr. exemplare
N Livrabilul
Crt. Format | mat digital
hartie
1 |Memoriu tehnic cu descrierea lex. |.pdf
lucrarilor efectuate
2 |Fisele de date ale imobilelor, lex. |.pdf*)
actele colectate in cadrul
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Livrarea nr.

lucrarilor sistematice de cadastru

3 [|Figierele .cgxml nu Xml*)
4  |Registrul cadastral al imobilelor |1 ex. |.pdf
5 |Opisul alfabetic al titularilor lex. |.pdf
drepturilor reale de proprietate, al
posesorilor si al altor detinatori
6 |Planurile cadastrale lex. |.tiff
georeferentiat,
.shp/.dxf
7  |Planul cadastral de ansamblu sc. |1 ex. |.tiff
1:10.000 georeferentiat,
.shp/.dxf
8 |Raport de control intern al calitatii |1 ex. |.pdf
9 |Raport de monitorizare a lex. |.pdf
participarii grupurilor vulnerabile
la lucrarile de inregistrare
sistematica
10 |Raportul de monitorizare a lex. |.pdf
campaniei de informare locale
3 - Documentele tehnice ale cadastrului - copie finala

Format/nr. exemplare

N Livrabilul
Crt. Format | e mat digital
hartie

1 |Cereri de rectificare, contestatii, |nu pdf*)
acte, procese verbale, etc.

2 |Fisierele .cgxml nu xml*)

3 |Registrul cadastral al imobilelor |nu pdf

4  |Opisul alfabetic al titularilor nu pdf
drepturilor reale de proprietate, al
posesorilor si al altor detinatori

5 |Planurile cadastrale nu tiff

georeferentiat,




.shp/.dxf
6 |Planul cadastral de ansamblu sc. |nu Aiff
1:10.000 georeferentiat,
.shp/.dxf
7 |Raport de control intern al calitatii |nu pdf
8 |Raportul de monitorizare a nu pdf
campaniei de informare locale

*) Figierele .cgxml si .pdf asociate se incarca de Prestator in sistemul integrat de
cadastru si care funciara, pe baza user-ului si a parolei anterior solicitate oficiului
teritorial.

Acestea nu se predau pe suporturi fizice.

Procesele verbale de predare-primire a livrabilelor in format digital vor include
mentiunea prin care prestatorul instiinfeaza OCPI ca fisierele .cgxml si .pdf asociate au
fost incarcate in sistemul integrat de cadastru si carte funciara spre a fi verificate.

Exceptand fisierele .cgxml si .pdf asociate, livrabilele care se predau in format digital
vor fi semnate electronic. Forma analogica (hartie) a livrabilelor trebuie sa contina
mentionarea explicita a acestei semnaturi si denumirea Prestatorului care a semnat
electronic. Utilizarea semnaturii electronice exclude aplicarea stampilei Prestatorului si
semnaturii olografe pe documentele tiparite, cu exceptia Fiselor de date ale imobilelor
cu posesori si Fiselor de date aferente imobilelor din sectoarele cadastrale cu deficit de
suprafata pentru care exista consimtamantul titularilor la diminuarea suprafetelor, caz
in care fisele de date vor fi semnate olograf si de reprezentantul Prestatorului.

Prestatorul scaneaza actele referitoare la imobile si detinatori si creeaza un fisier
.pdf multipage. Fiecarui imobil i se asociaza un figier care se denumeste ID.pdf, unde
ID reprezinta identificatorul imobilului atribuit in cadrul lucrarii de Tinregistrare
sistematica.

Documentele (fisele de date si actele) se scaneaza cu rezolutia 200 dpi, alb-negru.
Ordinea documentelor in figier este:
- fisa de date;

- actele de identitate/certificatele de inregistrare/certificate deces/acte de stare civila,
etc;

- actele juridice privitoare la imobile.

Documentele analogice se predau pe sectoare cadastrale, in dosare care contin
aproximativ 100 de file, ordonate crescator dupa ID imobil. Pe fiecare dosar se
mentioneaza numele UAT, numarul sectorului cadastral si intervalul ID continut.



Ordinea documentelor analogice trebuie sa fie identica cu cea din figierul .pdf.
Formatul fisierelor .cgxml este prezentat in Anexa nr. 8.

Schema .xsd a fisierului .cgxml poate fi descarcata de pe site-ul ANCPI
(http://www.ancpi.ro/pnccf/documente-support.html).

Prestatorul poate descarca datele disponibile din sistemul integrat de cadastru si
carte funciara in format .xml.

Pentru generarea figierelor .cgxml Prestatorul va dezvolta propria aplicatie.

Reprezentantji Prestatorului care au acces la datele si informatiile puse la dispozitie
de ANCPI/OCPI completeaza formularul de confidentialitate (Anexa nr. 12). De
asemenea, Prestatorul transmite OCPI mandatul prin care acesta autorizeaza
reprezentanti, care pot accesa online, in numele sau, baza de date digitala pusa la
dispozitie de catre ANCPI. in mandat se precizeaza numele, prenumele, codul numeric
personal al reprezentantilor; se anexeaza copii ale cartilor de identitate ale acestora.
Fiecare reprezentant al prestatorului va completa o cerere de acces la datele digitale.

In paralel cu lucrarile sistematice de cadastru se desfisoard si inregistrarea
sporadica a proprietatilor, prin care se modifica in permanenta evidenta de cadastru si
publicitate imobiliara a imobilelor.

In consecinta, Prestatorul are responsabilitatea de a verifica periodic evidentele
OCPI prin intermediul functionalitatilor sistemului integrat de cadastru si carte funciara
si de a integra noile date cu privire la imobile in documentele tehnice ale cadastrului.
Ultima verificare in scopul actualizarii se face cu cel mult 5 zile lucratoare inainte de
data predarii livrarilor "Documentele tehnice ale cadastrului - copie spre publicare" si
"Documentele tehnice ale cadastrului - copie finala". De asemenea, OCPI va comunica
Prestatorului orice modificari sau completari ale documentelor predate conform Anexei
nr. 1 la specificatiile tehnice, aparute pe parcursul realizarii lucrarilor de inregistrare
sistematica (anularea/modificarea unor titluri de proprietate, modificari ale limitelor UAT
conform hotararilor judecatoresti etc).

Documentele tehnice ale cadastrului (Registrul cadastral al imobilelor, Opisul
alfabetic al titularilor drepturilor reale de proprietate, al posesorilor si al altor detinatori,
Planurile cadastrale) predate la livrarea "Documentele tehnice ale cadastrului - copie
spre publicare" poarta mentiunea "Spre publicare", iar cele predate la livrarea
"Documentele tehnice ale cadastrului - copie finala" poartd mentiunea "Documente
finale". Aceasta mentiune se face pe fiecare pagina/plansa.

Prestatorul realizeaza controlul intern al calitati pentru cel putin 10% imobilele
fiecarui sector cadastral. Modul de verificare si lista imobilelor verificate se evidentiaza
in Raportul de control. Informatiile privitoare la imobile se verifica in toate
componentele livrabilelor: figiere .cgxml si .pdf asociate, figele de date ale imobilelor,
registrul cadastral al imobilelor, opisul alfabetic al titularilor drepturilor reale de
proprietate, al posesorilor si al altor detinatori, planuri cadastrale, plan cadastral de
ansamblu etc.
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Raportul de control intern al calitatii contine si un raport tabelar in care, pentru
fiecare imobil extras din sistemul integrat de cadastru si carte funciara, se evidentiaza:
identificatorul electronic al imobilului, ID-ul (alocat de Prestator) si, daca, in Partea a lll-
a a cartii funciare, exista diferente intre datele preluate din lege sistem si cele din
fisierul realizat de Prestator. In cazul in care exista diferente, se precizeaza care este

motivul aparitiei acestora.

La procesele verbale de predare-primire a livrabilelor se va anexa un tabel cu
numele, functia si semnatura persoanelor care au participat la realizarea fiecarui

livrabil (conform modelului de

mai jos):

publicare)

Denumire livrare (de exemplu: Livrarea nr. 2 -
Documentele tehnice ale cadastrului - copie spre

Nume si|Functia1)

. D
prenume |Specialitatea ata

Semnatura

descrierea lucrarilor efectuate)

Denumire livrabil (de exemplu: 1. Memoriu tehnic cu

Avizat2)

Verificat

Intocmit

Denumire livrabil (de exemplu: 10. Raportul de
monitorizare a campaniei de informare locale)

Avizat2)

Verificat3)

Intocmit

1) functia se precizeaza acolo unde este cazul

2) avizarea se realizeaza de catre managerul de proiect

3) verificarea se realizeaza de catre angajatul cu pregatire juridica si cel cu
competente in verificarea tehnica a lucrarilor, nominalizati in oferta tehnica.



Sub tabel va fi mentionat numele persoanei care a semnat electronic livrabilele:

Livrare semnata electronic de catre . . . .. ... .. ,functia . . .. ... ... , conform
mandatuluinr. .. ........ din..........

Raportul de monitorizare a participarii grupurilor vulnerabile la lucrarile de
inregistrare sistematica contine informatii precum:

a) categoriile de persoane apartinand grupurilor vulnerabile identificate in cadrul
lucrarilor de inregistrare sistematica, numarul de persoane apartinand fiecarei categorii
si, in masura in care este posibil, se prezinta datele de identificare ale acestor
persoane;

b) localizarea geografica a comunitatilor informale, numarul de gospodarii $i numarul
de persoane din fiecare comunitate, existenta ori inexistenta actelor de identitate si/sau
a actelor de proprietate, alte informatii considerate relevante pentru aceste grupuri de
persoane;

c) gradul de participare a persoanelor vulnerabile la lucrarile de finregistrare
sistematica, in toate etapele lucrarilor: in campania de informare publica locala, la
realizarea interviurilor la teren, la colectarea actelor de proprietate etc.

3.3.4.3. Tiparirea documentelor tehnice
Planuri

Documentatia intocmita pe sectoare cadastrale, se preda in formatele, in numarul
de exemplare si cu respectarea celor mentionate in Tabelul Livrabile.

La redactarea planurilor cadastrale se utilizeaza atlasul de semne conventionale
pentru planurile topografice la scarile 1:5000, 1:2000, 1:1000 si 1:500, editia 1978.

Registre

Modelul Registrului cadastral al imobilelor este prezentat in Anexa nr. 2, iar modelul
Opisului alfabetic al titularilor drepturilor reale de proprietate, al posesorilor si al altor
detinatori, in Anexa nr. 3.

Registrul cadastral al imobilelor se intocmeste pe sectoare cadastrale.

Filele tiparite, corespunzatoare fiecarui sector cadastral, se indosariaza in volume
cuprinzand cate 200 de file, ordonate dupa ID.

Datele privind constructiile-condominiu dintr-un sector cadastral se indosariaza
separat, in volume cuprinzand cate 200 de file, ordonate dupa ID imobil. Pentru fiecare
constructie- condominiu se indosariaza: fila registrului cadastral care se intocmeste
pentru teren si constructii, foaia colectiva, filele registrului cadastral pentru unitatile
individuale componente.

Numarul filelor poate fi mai mare sau mai mic, astfel incat informatiile referitoare la
ultimul imobil sa fie mentionate integral. Pe coperta fiecarui volum se specifica:
denumirea registrului, UAT, sectorul cadastral si, dupa caz, numarul volumului. Prima


act:2829465%20259930643

pagind a Registrului contine identificatorii imobilelor componente (eventual intervalul
acestora, daca este cazul).

Pe prima pagina a volumelor in care se indosariaza date referitoare la constructiile
tip condominiu, se specifica si adresa. Paginile fiecarui volum al registrului se
numeroteaza de la 1 la n. Opisul alfabetic al titularilor drepturilor reale de proprietate, al
posesorilor si al altor detinatori se intocmeste la nivel de UAT si se indosariaza in
volume de cate 200 de file ordonate alfabetic. Numarul filelor poate fi mai mare sau
mai mic, astfel incat detinatorii avand aceeasi initiala a numelui sa fie inscrisi integral
intr-un volum. Pe coperta fiecarui volum se specifica: denumirea, UAT si literele
reprezentand initialele numelor componente. Paginile fiecarui volum al opisului
alfabetic se numeroteaza de la 1 la n.

3.4. Publicarea documentelor tehnice ale cadastrului
Pregatirea publicarii documentelor tehnice cadastrale

OCPI impreuna cu primaria stabilesc data publicarii documentelor tehnice, pe care o
comunica in scris ANCPI si Prestatorului.

Cu cel putin 5 zile nainte de afisare, Achizitorul (OCPI in cazul in care achizitorul
este  ANCPI) asigura publicarea anunfului prealabil privind afisarea publica a
documentelor tehnice ale cadastrului, intr-un ziar de larga circulatie, intr-un ziar local,
la sediul consiliului local, pe pagina de internet a autoritatii administratiei publice locale,
precum si pe pagina de internet a ANCPI.

OCPI organizeaza impreuna cu primaria activitatea de publicare a documentelor
tehnice, la sediul stabilit in acest scop, asigurand:

- transportul documentelor tehnice la sediul primariei (sau la sediul stabilit pentru
afisare);

- afisarea planurilor, etc.

in aceasta etapa Prestatorul organizeaza activitatea de informare a proprietarilor,
posesorilor si a celorlalii detfinatori cu privire la demararea procedurii de publicare a
rezultatelor lucrarilor de inregistrare sistematica.

Publicarea documentelor tehnice cadastrale

Publicarea documentelor tehnice se face in spatiul pus la dispozitie de catre
primarie, precum si pe pagina de internet a autoritatii administratiei publice locale,
respectiv pe pagina de internet a ANCPI, creata in acest scop.

Conform Legii, perioada afisarii este de 60 de zile.

in termen de 60 de zile de la afisare, titularii sarcinilor inscrise in registrele de
transcriptiuni si inscriptiuni vor solicita transcrierea acestora in cartile funciare, prin
depunerea cererilor de rectificare a documentelor tehnice. Prin sarcini se intelege:
ipotecile, privilegiile, somatiile, sechestrele, litigiile si orice acte juridice, inscrise in
vechile registre de publicitate imobiliara.

3.5. Primirea si solutionarea cererilor de rectificare



Cererea de rectificare a informatiilor din documentele tehnice publicate se poate
face in termen de 60 de zile de la afisare si trebuie insofita de documentele
doveditoare.

Modelul cererii de rectificare este prezentat in Anexa nr. 10.

Primirea, inregistrarea si solutionarea cererilor de rectificare se realizeaza de catre
comisia de solutionare a cererilor de rectificare din cadrul OCPI desemnata pentru
indeplinirea acestor atributii. Solutionarea cererilor de rectificare se realizeaza in
perioada afisarii publice, dar nu mai tarziu de 30 de zile de la data finalizarii perioadei
de afigare.

Pe durata perioadei de publicare si de solutionare a cererilor de rectificare,
Prestatorul si primaria asigura suport tehnic comisiei, prin reprezentanti desemnati in
acest scop.

Atributiile comisiei pentru solutionarea cererilor de rectificare sunt urmatoarele, dar
fara a se limita la acestea:

- acordarea lamuririlor necesare contestatarilor;

- inregistrarea cererilor de rectificare si a contestatiilor;

- marcarea imobilelor contestate in documentele cadastrale;

- analiza documentelor depuse de contestatari;

- verificarea Tn teren a imobilelor contestate, daca se considera necesar;
- Intocmirea procesului-verbal de solutionare a cererilor de rectificare;

- intocmirea unui tabel centralizator, care contine imobilele care trebuie rectificate
sau actualizate de catre Prestator.

Cererile de rectificare se solutioneaza prin proces-verbal care se comunica in
conditile Codului de procedura civila. Modelul procesului verbal de solutionare a
cererilor de rectificare este prezentat in Anexa nr. 11.

Impotriva procesului-verbal se poate formula plangere la judecatoria in a carei raza
de competenta se afla imobilul, in termen de 15 zile de la comunicare.

In cazul In care solutionarea unei cereri de rectificare implicad modificari si ale altor
imobile, datele asociate acestor imobile se actualizeaz sau corecteaza, dupa caz. In
aceste situatii prin procesul-verbal de solutionare a cererii de rectificare, care se
comunica tuturor partilor implicate, se dispune actualizarea/corectarea datelor
referitoare la imobilele afectate.

Cererile de rectificare, actele doveditoare si procesul-verbal de solutionare a
cererilor de rectificare, se scaneaza (cu rezolutia 200 dpi, alb-negru) si se predau
Prestatorului in format .pdf, in vederea actualizarii documentelor tehnice si a fisierelor
.cgxml.

Cererile de rectificare, procesul-verbal de solutionare si registrul cererilor de
rectificare se arhiveaza impreuna cu documentele tehnice ale cadastrului.
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3.6. Actualizarea documentelor tehnice ale cadastrului

Prestatorul actualizeaza documentele tehnice ale cadastrului, in baza documentelor
transmise de catre comisia de solutionare a cererilor de rectificare, respectiv: procesul-
verbal de solutionare a cererilor de rectificare, cererile de rectificare, documentele
doveditoare.

Actualizarea fisierelor ID.pdf/ID-Cn-Um.pdf se realizeaza de Prestator prin
adaugarea la continutul initial al acestora, a documentelor transmise de catre OCPI in
urma solutionarii cererilor de rectificare.

Ordinea documentelor in fisier este:
- fisa de date;

- actele de identitate/certificatele de inregistrare/certificate deces/acte de stare civila
etc.;

- actele juridice privitoare la imobile;

- cererea de rectificare/contestatia privitoare la calitatea de posesor;
- actele doveditoare;

- procesul verbal de solutionare a cererii de rectificare.

De asemenea, Prestatorul integreaza in documentele tehnice finale ale cadastrului,
inregistrarile din cartile funciare efectuate in cadrul inregistrarii sporadice, atat in
perioada publicarii documentelor tehnice cat si in cea de solutionare a cererilor de
rectificare.

In perioada de afisare a documentelor tehnice ale cadastrului si in cea de
solutionare a cererilor de rectificare, OCPI va furniza persoanelor autorizate sa execute
lucrari de specialitate din domeniul cadastrului, geodeziei si cartografiei, informatiile
privitoare la imobile receptionate in cadrul lucrarilor de inregistrare sistematica, in
vederea intocmirii de catre acestia a documentatiilor tehnice necesare efectuarii
inregistrarilor in cadastru si cartea funciara, formulate la cererea persoanelor
interesate.

Pe baza datelor actualizate, Prestatorul genereaza si preda la OCPI documentele
tehnice finale.

3.7. Receptia documentelor tehnice ale cadastrului

Activitatile, livrarile si receptiile se realizeaza conform graficului de activitati din
Anexa nr. 9 si conform graficului de livrare din contract.

Receptia se efectueaza de catre comisia de receptie din cadrul OCPI constituita din
membri si membri supleanti prin decizia directorului si are ca scop verificarea
respectarii cerintelor specificatjilor tehnice care au stat la baza incheierii contractului si
a reglementarilor din domeniul cadastrului si publicitatii imobiliare. Documentele emise
de Comisia de receptie vor fi semnate de catre toti membrii acesteia. In cazul absentei
unui/mai multor membri titulari, acestia vor fi inlocuiti de membri supleanti.
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Predarea, respectiv receptia documentelor tehnice se face la OCPI. Livrabilele se
predau de catre Prestator pe baza de Proces verbal de predare-primire, conform
modelului prevazut la Anexa nr. 13.

Exceptand cazurile in care o livrare este considerata ca neefectuata, prestatorul
poate interveni cu corectii/modificari numai asupra imobilelor (fisier cgxml si ID.pdf)
care au fost identificate ca fiind "incorecte" de catre OCPI.

In mod exceptional, in cazul in care pentru realizarea unei corectii asupra unui
imobil identificat de OCPI ca fiind "incorect" este necesara efectuarea de modificari
asupra altor imobile vecine, in procesele verbale de predare-primire prestatorul va
include o lista a imobilelor pentru care OCPI nu a solicitat corectii/modificari si motivele
pentru care s-au efectuat modificari/corecitii ale acestor imobile.

3.7.1. Receptia documentelor tehnice ale cadastrului - copie spre publicare
Activitatea de receptie a Livrarii nr. 2 se desfasoara in doua etape.

Etapa 1 se finalizeaza cu emiterea unei notificari prin care Comisia de receptie din
cadrul OCPI comunica Prestatorului faptul ca livrabilele aferente acestei etape sunt
corecte si solicita predarea restului livrabilelor. Etapa 2 se finalizeaza cu emiterea de
catre Comisia de receptie din cadrul OCPI a Procesului-verbal de receptie cantitativa si
calitativa a livrarii "Documentele tehnice ale cadastrului - copie spre publicare”, care se
comunica Achizitorului si Prestatorului. Modelul Notificarii se regaseste in Anexa nr.
14.

Procesul-verbal de acceptanta se emite de catre Achizitor in baza procesului-verbal
de receptie cantitativa si calitativa a livrarii "Documentele tehnice ale cadastrului -
copie spre publicare". Dupa emiterea procesului-verbal de acceptanta se trece la etapa
de publicare a documentelor tehnice.

Modelul proceselor verbale de receptie cantitativa si calitativa si al proceselor
verbale de acceptanta vor fi puse la dispozitie de ANCPI dupa semnarea contractelor.

Etapa 1

Prestatorul preda toate livrabilele prevazute la punctul 3.3.4.2 Livrabile, numai n
format digital, la termenul stabilit in contract, conform graficului de activitati. Data
inregistrarii la OCPI a Procesului-verbal de predare-primire a livrabilelor in format
digital reprezinta data predarii Livrarii nr. 2 - "Documentele tehnice ale cadastrului -
copie spre publicare". Depasirea datei de predare a Livrarii nr. 2 gi/sau a termenelor
dintre etape, respectiv a termenelor de refacere se considera intarziere conform
prevederilor contractuale.

Comisia de receptie din cadrul OCPI face verificari in toate componentele livrarii.

Numarul total de imobile din cadrul unei livrari (NT) este format din numarul
imobilelor de tip teren cu sau fara constructie (care este egal cu numarul de figiere
.cgxml al livrarii) la care se adauga numarul de Ul din constructile condominiu ale
livrarii respective.

Numarul total de imobile care se verifica (N) este format din N1+N2, unde:
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- N1 = numarul imobilelor care contin informatii in Partea a lll-a a cartii funciare (in
acest caz, lista imobilelor de verificat va fi formata din toate imobilele care contin
informatii in Partea a lll-a a cartiji funciare), din totalul imobilelor livrate (NT);

- N2 = 10% din NT-N1 (in acest caz, din lista imobilelor de verificat nu vor face parte
imobilele care contin informatii in Partea a lll-a a cartji funciare).

in cazul in care Comisia de receptie din cadrul OCPI constatd deficiente la un
procent egal sau mai mare de 20% din totalul imobilelor verificate (N), intreaga livrare
se considera ca nepredata urmand a se aplica prevederile contractuale.

In acest caz, Comisia de receptie din cadrul OCPI intocmeste un proces-verbal de
respingere, ce contine lista imobilelor verificate si raportul erorilor si deficientelor
identificate, care se comunica Prestatorului.

in cazul in care Comisia de receptie din cadrul OCPI constatd deficiente la un
procent mai mic de 20% din totalul imobilelor verificate (N), intocmeste un proces-
verbal de constatare, insotit de lista imobilelor verificate si raportul erorilor si
deficientelor identificate, care se comunica Prestatorului.

Prestatorul corecteaza livrabilele si le redepune la OCPI in termen de maxim 10 zile
de la comunicarea procesului-verbal de constatare.

in situatia in care la verificarea datelor din fisierele redepuse de catre Prestator,
Comisia de receptie din cadrul OCPI constata ca acestea prezinta in continuare
deficiente, intocmeste un proces-verbal de constatare, insotit de lista imobilelor
verificate si raportul erorilor si deficientelor identificate, care se comunica Prestatorului.
Prestatorul corecteaza livrabilele si redepune la OCPI figierele corectate, in termen de
maxim 5 zile de la comunicarea procesului- verbal de constatare.

In situatia in care la verificarea datelor din fisierele redepuse a doua oara de catre
Prestator, Comisia de receptie din cadrul OCPI constata ca acestea prezinta in
continuare deficiente, lucrarea se respinge si intreaga livrare se considera ca
nepredatd, urmand a se aplica prevederile contractuale. In aceasta situatie, Comisia
de receptie din cadrul OCPI intocmeste un proces-verbal de respingere, ce contine
lista imobilelor verificate si raportul erorilor si deficientelor identificate, care se
comunica Prestatorului.

La finalul acestei etape, in momentul in care livrabilele verificate nu mai prezinta
deficiente de corectat, Comisia de receptie din cadrul OCPI intocmeste notificarea
aferenta etapei 1 si o comunica Prestatorului, in vederea predarii livrabilelor in format
analogic conform tabelului Livrabile de la pct. 3.3.4.2.

Etapa 2

in termen de 5 zile de la data primirii notificarii aferente etapei 1, Prestatorul are
obligatia sa predea livrabilele prevazute la punctul 3.3.4.2 - Livrabile, in format
analogic, avand indeplinita cerinta prevazuta de art. 12 alin. (14) din Lege.

Daca un livrabil lipseste, este incomplet sau nu corespunde cerintelor din
specificatiile tehnice, Comisia de receptie din cadrul OCPI intocmeste un proces-verbal
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de constatare cu descrierea deficientelor identificate, care se comunica Prestatorului.
Prestatorul corecteaza deficientele si redepune la OCPI livrarea corectata in termen de
maxim 5 zile de la comunicarea procesului- verbal de constatare.

in situatia in care la verificarea livrabilelor redepuse de catre Prestator, Comisia de
receptie din cadrul OCPI constata ca acestea prezinta in continuare livrabile lipsa, sunt
incomplete sau nu corespund cerintelor din specificatiile tehnice, lucrarea se respinge
si intreaga livrare aferenta etapei 2 se considera ca nepredata, urmand a se proceda la
aplicarea prevederilor contractuale. in aceastd situatie Comisia de receptie din cadrul
OCPI intocmeste un proces- verbal de respingere, ce contine deficientele constatate,
care se comunica Prestatorului.

Cand livrarea este completa si nu mai prezinta deficiente de corectat, Comisia de
receptie din cadrul OCPI intocmeste in 3 exemplare Procesul-verbal de receptie
cantitativa si calitativa a livrarii - "Documentele tehnice ale cadastrului - copie spre
publicare", dintre care un exemplar se comunica Achizitorului si un exemplar
Prestatorului.

In baza procesului-verbal de receptie cantitativa si calitativd, Achizitorul emite
procesul- verbal de acceptanta a livrarii "Documentele tehnice ale cadastrului - copie
spre publicare".

3.7.2. Receptia documentelor tehnice ale cadastrului - copie finala

Receptia documentelor aferente Livrarii nr. 3 se realizeaza dupa parcurgerea etapei
de publicare a documentelor tehnice ale cadastrului si dupa cea de solutionare a
cererilor de rectificare. in aceastd etapa Prestatorul actualizeazd/corecteaza datele
asociate imobilelor care au fost contestate. in cazul in care solutionarea unei cereri de
rectificare implica modificari si ale altor imobile, Prestatorul actualizeaza/corecteaza si
datele asociate acestor imobile. Prestatorul preda livrabilele in format digital la
termenul stabilit in contract, conform graficului de activitatj.

Receptia se finalizeaza cu emiterea de catre Comisia de receptie din cadrul OCPI a
Procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa a livrarii "Documentele tehnice ale
cadastrului - copie finald", care se comunica Achizitorului si Prestatorului. Modelul
Notificarii se regaseste in Anexa nr. 14.

Procesul-verbal de acceptanta se emite de catre Achizitor in baza procesului-verbal
de receptie cantitativa si calitativa a livrarii "Documentele tehnice ale cadastrului -
copie finala".

Modelul proceselor verbale de receptie cantitativa si calitativa si al proceselor
verbale de acceptanta vor fi puse la dispozitie de ANCPI dupa semnarea contractelor.

Prestatorul preda livrabilele prevazute la punctul 3.3.4.2 Livrabile, la termenul stabilit
in contract, conform graficului de activitati. Data inregistrarii la OCPI a Procesului-
verbal de predare-primire a livrabilelor in format digital reprezinta data predarii Livrarii
nr. 3 - "Documentele tehnice ale cadastrului - copie finala."

Depasirea datei de predare a Livrarii nr. 3 si/sau a termenelor dintre etape, respectiv
termenelor de refacere se considera intarziere conform prevederilor contractuale.
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Comisia de receptie din cadrul OCPI verifica daca actualizarea datelor este corect
integrata in toate livrabilele si ca nu au fost alterate in mod nejustificat celelalte date.

Se verifica toate imobilele ale caror date au fost modificate in urma solutionarii
cererilor de rectificare/contestatiilor sau au fost afectate de solutionarea cererilor de
rectificare/contestatiilor.

in cazul In care Comisia de receptie din cadrul OCPI constatd deficiente la un
procent egal sau mai mare de 20% din totalul imobilelor verificate, intreaga Livrare nr.
3 se considera ca nepredata urmand a se aplica prevederile contractuale.

In acest caz, Comisia de receptie din cadrul OCPI intocmeste un proces-verbal de
respingere, ce contine lista imobilelor verificate si raportul erorilor si deficientelor
identificate, care se comunica Prestatorului.

In cazul in care Comisia de receptie din cadrul OCPI constatd deficiente la un
procent mai mic de 20% din totalul imobilelor verificate, intocmeste un proces-verbal
de constatare, insotit de lista imobilelor verificate si raportul erorilor si deficientelor
identificate, care se comunica Prestatorului.

Prestatorul corecteaza livrabilele si le redepune la OCPI in termen de maxim 10 zile
de la comunicarea procesului-verbal de constatare.

in situatia in care, la verificarea datelor din fisierele redepuse de catre Prestator,
Comisia de receptie din cadrul OCPI constata ca acestea prezinta in continuare
deficiente, intocmeste un proces-verbal de constatare, insotit de lista imobilelor
verificate si raportul erorilor si deficientelor identificate, care se comunica Prestatorului.
Prestatorul corecteaza livrabilele si redepune la OCPI fisierele corectate in termen de
maxim 5 zile de la comunicarea procesului- verbal de constatare.

In situatia in care la verificarea datelor din fisierele redepuse a doua oara de catre
Prestator, Comisia de receptie din cadrul OCPI constata ca acestea prezinta in
continuare deficiente, lucrarea se respinge si intreaga Livrare nr. 3 se considera ca
nepredatd, urmand a se aplica prevederile contractuale. In aceasta situatie, Comisia
de receptie din cadrul OCPI intocmeste un proces-verbal de respingere, ce contine
deficientele constatate, care se comunica Prestatorului.

Cand livrarea este completa si nu mai prezinta deficiente, Comisia de receptie din
cadrul OCPI intocmeste in 3 exemplare Procesul-verbal de receptie cantitativa si
calitativa a Livrarii nr. 3 - "Documentele tehnice ale cadastrului - copie finald" si
comunica un exemplar Achizitorului si un exemplar Prestatorului.

In baza procesului-verbal de receptie cantitativd si calitativa, Achizitorul emite
Procesul- verbal de acceptanta a livrarii "Documentele tehnice ale cadastrului - copie
finala".

3.8. Deschiderea cartilor funciare

OCPI deschide cartile funciare, in baza documentelor tehnice finale ale cadastrului
si a documentelor aferente, conform Regulamentului aprobat prin ordin al directorului
general al ANCPI.



OCPI transmite Primariei documentele tehnice ale cadastrului finale in format
digital.

in urma deschiderii noilor carti funciare, OCPI transmite autoritatii administratiei
publice locale, in vederea comunicarii persoanelor interesate, potrivit evidentei de carte
funciara:

- extrasul de carte funciara pentru informare;

- extrasul de plan cadastral (in intelesul prezentelor specificatii tehnice, prin acest
document se intelege reprezentarea grafica din anexa la Partea | a cartii funciare).

3.9. Incheierea lucrarilor tehnice de cadastru

De la data deschiderii cartilor funciare din oficiu, registrele de transcriptiuni i
inscriptiuni, cartile funciare si orice alte evidente de cadastru si publicitate imobiliara se
inlocuiesc, pentru sectoarele cadastrale respective, cu planul cadastral si noile carti
funciare.

Vechile evidente se pastreaza in arhiva biroului teritorial si pot fi consultate pentru
istoric. ldentificarea si numerotarea imobilelor cuprinse in titlurile de proprietate emise
in baza legilor fondului funciar sau in alte acte de proprietate, planuri si alte evidente
cadastrale si de publicitate imobiliara anterioare realizarii lucrarilor de finregistrare
sistematica si deschiderii noilor carti funciare isi pierd valabilitatea.

Sarcinile care sunt stinse prin implinirea termenului sau din orice alt motiv nu se mai
inscriu Tn cartile funciare, iar daca au fost inscrise, acestea se radiaza la cererea
proprietarului  imobilului, a oricarei persoane interesate sau din Oficiu.



